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Por favor, revise en el Apartado 6 de estas normas el formato especifico de la sesion en la que
participa.
1. DESARROLLO DE LA SESION:

Ponentes y coordinadores deberan llegar a la sala asignada con 10 minutos de antelaciéon a la
hora de comienzo de la sesién para ultimar la organizacion y desarrollo de la misma. El
coordinador debera confirmar la asistencia de todos los ponentes. El coordinador pedira a
todos los ponentes que se cifian estrictamente al tiempo que tienen asignado.

Aviso alos congresistas asistentes
El coordinador debera dirigirse a los asistentes con 5 minutos de antelacién al comienzo de
la sesidn para indicarles que deberan asiento, puesto que la sesibn comenzara en breve.

Inicio de la sesidn
e El coordinador solicitara la atencion de los asistentes, se presentarda, presentara al co-
moderador (si se diese el caso) y comunicara el tema conjunto de la sesion. Puede hacer
una breve introduccion de la sesién que no debera exceder los cinco minutos.
e Debe respetarse una estricta puntualidad, puesto que el turno de preguntas es
irrenunciable. La sala dispondra de un reloj para facilitar la labor del moderador.
¢ El coordinador presentara al primer ponente y comenzara la sesion.

Tenga en cuenta que:

e Los nombres referidos a farmacos en ningan caso seran los comerciales.

¢ Si por cualquier motivo se menciona el uso de productos comerciales no descritos o que
aun no estén aprobados, también debe incluir una diapositiva en la que declare que el
producto no esta descrito o que todavia estd en proceso de investigacion. El ponente
también debe mencionarlo verbalmente a los asistentes.

e Debera mencionar en la parte inferior de la diapositiva correspondiente las referencias
bibliograficas que utilice en su presentacion.

e Debe excluir cualquier informacion que pueda comprometer o violar la confidencialidad del
paciente.

No presentaciones
Si un ponente no se presenta, el coordinador destinara el tiempo de dicha intervencion a
preguntas o discusion pero nunca debera alterar el orden del programa.

NOTA: cualquier ausencia no justificada sera tomada en consideracion por la AEDV
en la organizacion de futuros congresos.

Término de la sesidn
El coordinador dard por finalizada la sesién. En el caso de que quiera resumir brevemente
las conclusiones de la sesion, debera ajustarse al maximo a la hora sefialada de término de
la misma puesto que seguidamente tendrd lugar una nueva sesion que seguird el mismo
protocolo.



2. HORA DE PRESENTACION:

La fecha y hora de la sesién en la que participa, estan indicados en el Programa Cientifico en
www.congresoaedv.net, Compruébelo 15 dias antes de la fecha de presentacion por si hubiera
modificaciones. Es indispensable ajustarse estrictamente al horario y tiempo de
presentacion establecidos.

3. DECLARACION DE POTENCIALES CONFLICTOS DE INTERES:

Todos los ponentes tienen la obligacion de declarar, al principio de su intervencién mediante una
diapositiva, la eventual existencia de un conflicto de intereses relacionado con el contenido de su
presentacion o su inexistencia. Para esta declaracion disponen de una diapositiva tipo en la web
del Congreso (www.congresoaedv.net).

La AEDV entiende que la existencia de un potencial conflicto de intereses o de una relacién
comercial no implica necesariamente un sesgo en el contenido de la presentacion, es mas, se
presupone siempre que dichas presentaciones estan libres de tales sesgos comerciales.

4. MEDIOS AUDIOVISUALES:

* Debera probar su presentacion en la Sala de Ponentes con un técnico al menos 2 horas
antes del inicio de su sesion, o el dia anterior si la sesién empieza a las 09:00 h. No se
garantiza la proyeccion de presentaciones entregadas fuera de este plazo.

» Podra entregar su presentacion en CD, DVD o memoria USB

* No podra hacer uso de su propio ordenador ni entregar su presentacién en las salas de
conferencias.

« El tamafio maximo de las presentaciones no debe exceder los 512MB incluyendo en ese
tamafio los documentos asociados a la misma.

« Los equipos del congreso dispondran de procesador Pentium IV a 3 GHz, memoria RAM de 1
GB (o caracteristicas superiores) y sistema operativo Windows XP Professional con Office 2003
y Office 2007 solamente se admitirdn presentaciones de Office 2003 y Office 2007 asi como
formato PDF.

« Dispondra de una Unica pantalla en cada sala (proyeccion simple) y un ratén en el atril para
pasar su presentacion y sefialar con el cursor del mismo. Si necesita algun otro medio
audiovisual se ruega que contacte con la Secretaria del Congreso.

» En sala de Ponentes dispondra de ciertos equipos informaticos para ultimar sus
presentaciones, los equipos restantes estan dedicado a la entrega y prueba de las
presentaciones.

 Todas las presentaciones entregadas en la Sala de Ponentes seran eliminadas de los discos
duros del servidor bajo la supervision del Comité Organizador tras la finalizacién del Congreso,
salvo indicacion en contra del autor.

» Todos los ponentes deberan declarar, al principio de su intervencién, la eventual existencia de
un potencial conflicto de intereses relacionado con el contenido de su presentacién o su
inexistencia.

5. GASTOS DE VIAJE:

La Secretaria del Congreso de la AEDV mantiene blogueado un grupo de habitaciones en
hoteles muy proximos al Palacio de Congresos para todas aquellas personas que participaran de
forma més activa (coordinadores, ponentes —no de comunicaciones libres-, moderadores) dentro
del Congreso. Por razones de organizacion nos resulta indispensable que antes del jueves 22
de abril nos confirme (e-mail: hoteles@congresoaedv.org - Fax: 902 113 630) su interés en
hacer uso de esta reserva. En la confirmacién debera hacer constar el dia de llegada y salida, el
tipo de habitacién y la forma de pago o en su defecto la entidad que abonara la reserva (con
nombre de persona de contacto y teléfono). El jueves 22 de abril, si no tenemos contestacion,
procederemos autométicamente a anular el bloqueo de las habitaciones. En el programa
preliminar y boletin de alojamiento dispone de informacidn de la situacién exacta y los precios de
los hoteles. Como es tradicional, la AEDV no asume los gastos de alojamiento, inscripcién y
desplazamientos de los ponentes y moderadores de su Congreso.




6. TIPOS DE SESIONES CIENTIFICAS DEL CONGRESO:

El Programa Cientifico de AEDV2010-38 Congreso Nacional de Dermatologia y Venereologia
esta estructurado en los siguientes tipos de sesiones:

Simposios Sesiones de 90 minutos que tienen como objetivo actualizar los conocimientos de
un tema general, que sera desarrollado por los mismos coordinadores o ponentes invitados.
Recomendaciones para los moderadores:
e Introduccion de 5 minutos, 4 ponencias de 15 minutos cada una y una discusion final
de 25 minutos; o introduccién de 5 minutos, 5 ponencias de 15 minutos cada una y
una discusion final de 10 minutos.

Seminarios Sesiones de 60 minutos cuyo objetivo es la formacion continuada. Por este
motivo, se ofrecera una revision en profundidad de un determinado tema, a cargo de
especialistas con experiencia en la materia.

Novedades en Dermatologia 2009- 2010 El objetivo es ofrecer los avances més relevantes
acontecidos en la dermatologia durante los udltimos 12 meses. Para ello, cada ponente
resumird los articulos mas interesantes publicados en la literatura o presentados en los
principales congresos de la especialidad, sobre el tema adjudicado. No hay tiempo asignado
para preguntas. La sesién durard 2 horas y cada ponente dispondra de 30 minutos.

Sesiones Interactivas Se trata de sesiones de 90 6 60 minutos, con un marcado caracter
participativo. Los ponentes plantearan casos clinicos que seran resueltos con la colaboracion
de los asistentes, ayudados por equipos informéticos para la votacion electronica. Los
coordinadores comentaran los resultados de las votaciones.

Recomendaciones:

e Entre 6 y 9 casos clinicos de 10 6 15 minutos cada uno. Para cada caso clinico se
plantearan varias preguntas con respuesta mdultiple. Los participantes escogeran una
de las respuestas y el coordinador comentara el resultado.

e Los ponentes disefaran las diapositivas que crean necesarias para la exposicion del
caso, seguidas de una diapositiva con el enunciado de la pregunta y las posibles
respuestas numeradas, hasta un maximo de 8 (recomendado 4 6 5). Se ofrecera a los
participantes unos segundos para pulsar en sus mandos individuales el namero
correspondiente a la opcion elegida como respuesta. Al cabo de unos instantes se
proyectara en una pantalla paralela el resultado de la consulta, que indicara
Unicamente el porcentaje de respuestas que ha obtenido cada opcion (Ej.: Opcion 1 —
23%, Opcion 2 — 45%, etc.). El ponente mantendr& la proyeccién de la diapositiva con
el problema planteado para poder compararla con la proyeccién del resultado.
Finalmente, dara la respuesta cierta y hara el comentario que crea pertinente.

En cada caso se pueden plantear las preguntas que se crean necesarias teniendo en cuenta
el tiempo disponible.

Comunicaciones Libres

Comunicaciones Orales: Cada participante dispondra de 5 minutos para la exposicion y el
coordinador destinara 3 minutos a la discusion. Las sesiones seran de 90 minutos. A cada
grupo de moderadores que coordine una sesion se les hara llegar previamente un resumen de
las comunicaciones que le toque coordinar y el horario de las mismas.

NOTA: Los ponentes deben asistir a toda la sesion.

Posteres: Cada poster permanecera expuesto durante el horario del Congreso en el panel
asignado de la zona de poésteres. Puede consultar los horarios de colocacion en
www.congresoaedv.net

Simposios Satélites Sesiones de 90 minutos que son fruto de la colaboracién de la Industria
con el Congreso de la AEDV. La elaboracion del programa y la seleccion de los ponentes seran
responsabilidad de la empresa patrocinadora, bajo supervision del Comité Cientifico del
Congreso.

Simposios Beca no condicionada Sesiones oficiales de 90 minutos en las que se cuenta con
la colaboracion de la industria, siendo responsabilidad de la AEDV la eleccion de temas,
ponentes y coordinadores
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Se ruega a los coordinadores que planifiquen la sesion incluyendo ejercicios y demostraciones
practicas, que pueden ser para pequefios grupos con posibilidad de una puesta en comun al
final. Los ponentes dispondran de proyeccion informatica, flip-chart (pizarra) y micréfono
inalambrico de solapa.

Si los ponentes de los talleres y cursos desean facilitar documentacion escrita deben
enviarla al coordinador para que éste la haga llegar a la Secretaria del Congreso antes del
10 de mayo.

Talleres
Sesiones formativas de 90 minutos en las que un pequefio grupo de participantes tendra la
oportunidad de conocer técnicas especificas y adquirir habilidades practicas en determinados
aspectos de la dermatologia. La sesion tendra lugar en un ambiente distendido con el fin de
favorecer las preguntas necesarias por parte de los asistentes. Plazas limitadas. Se requiere
inscripcion previa sin coste adicional

Recomendaciones para los ponentes:

e Las sesiones pueden incluir, y asi es recomendable, ejercicios y demostraciones
practicas.

e Las salas dispondran de proyeccion informatica (otros equipos previa solicitud a la
Secretaria del Congreso de la AEDV).

e Si necesita solicitar la colaboracion de la industria farmacéutica para que facilite
material, instrumental o aparatos deberd ponerse primeramente en contacto con la
Secretaria del Congreso.

Cursos
El objetivo de estas sesiones, de 180 minutos, es la formacion continuada en determinadas
areas de la Dermatologia. El participante podra adquirir sobre el tema los conocimientos y las
habilidades necesarias para desarrollar su practica diaria. Plazas limitadas. Se requiere
inscripcion previa sin coste adicional.

Muy importante: Con oferta de sesiones simultaneas, y con el fin de favorecer que los
asistentes puedan realizar su propio calendario, les recordamos que se debe ser sumamente
estricto con el control del tiempo de cada ponencia y comunicacion. El coordinador debera
recordar este hecho a los ponentes y comunicadores antes del inicio de cada sesion y actuar de
modo que pueda cumplirse esta premisa. Para ayudarles en este cometido todas las salas
dispondran de un sistema para el control del tiempo de las presentaciones.

DATOS DE LA SECRETARIA DEL CONGRESO:
Secretaria Congreso AEDV

Academia Espafiola de Dermatologia y Venereologia
¢/ Ferraz, 100 — 1° Izg. 28008 Madrid

Telf. 902 102 976 - Fax 902 113 630

E-mail: programa@congresoaedv.org

Web: www.congresoaedv.net

Secretaria gestionada por Cyex Congresos, S. L.




